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TAJEKOZTATO
AZ E-ONKORMANYZAT PORTALON TORTENO ADOUGYINTEZESROL

Tisztelt Adozd!

T4jékoztatom, hogy 2019. juniusatol kezdédden az E-Onkormdanyzat portal az elektronikus
Oonkormanyzati iigyintézés helyszine, amely az alabbi linken érheté el: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/nyitolap. Ezzel egyiitt az Onkormanyzat altal korabban fejlesztett és publikalt
ANYK-s nyomtatvanyok hasznalatit megsziintettilk. Természetesen a helyi ipariizési
adobevallasok benyujtasara szolgald Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal biztositott HIPA jeli
nyomtatvanyok tovabbra is hasznalhatok.

A portal a természetes és jogi személy ligyfelek szamara lehetGséget biztosit az onkormanyzat
altal wvalasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott, elektronikusan elérhet6
szolgéltatasok igénybevételére. A Portdl hasznalatdhoz eléfeltétel, hogy a felhasznalo
rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. A portal barki szamdra elérhetd, azonban felhivjuk
figyelmét, hogy bejelentkezés nélkiil kizarolag az trlap kitoltésére és lementésére van
lehetdsége. A Portal feliiletén tobbek kozott lehetdség van a helyi ipartizési ado, épitmény- €s
telekado, idegenforgalmi ado, addigazolés iranti kérelem és tulfizetés rendezésére szolgalod
kérelem benyujtasara, valamint adoegyenleg lekérdezésére is. A nyomtatvanyok részletes
listajat a tajékoztato legvégén talalja meg.

A portal altal biztositott szolgaltatasok eléréséhez sziikséges kivalasztania az onkormanyzatot,
amelyet a kovetkezOképpen tehet meg. A bejelentkezést kovetéen megjelenik az
ONKORMANYZAT KERESO ablak, ahol a Telepiilés mezd képen lathato kitoltésével a
keresé alatt megjelenik az onkormanyzat neve. Ezt kovetSen kattintson a KIVALASZT
gombra, vagy amennyiben az ALAPERTELMEZETTE TESZ gombot valasztja akkor a
kovetkezd bejelentkezéskor az On neve alatt automatikusan megjelenik az &nkormanyzat
megnevezése, és nem sziikséges 1jbol kivalasztania a telepiilést.
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E-ONKORMANYZAT PORTAL SZOLGALTATASAI

Az onkormanyzat kivalasztasat kovetden jelennek meg a portal altal elérhetd szolgaltatasok,
mint példaul az ligyinditas, adoegyenleg lekérdezés és az adobevallasok megtekintése. Elso
belépéskor, KAU-azonositds, majd az Altaldnos Szolgéltatasi Feltételek (ASZF) elfogadasa
utan létrejon az ASP elektronikus tigyfél felhaszndloi fiok. A kovetkezdkben roviden
bemutatasra keriilnek az emlitett f6bb funkciok miikodése.

A szolgaltatas hasznalataval lehetésége A szolgéltatas hasznalataval lehetdsége Elektronikus drlap kitdltésével és

van az On, vagy az On &ltal képviselt nyilik arra, hogy a kivalasztott bektldésével tGgyet indithat a

adozo egy kivalasztott Gnkormanyzati 6nkormanyzatnal befizetett addjanak kivalasztott telepiilésnél. Inditsa el a

adohatosaghoz tartozo helyi addbevallasait lekérdezze. szolgaltatast, majd valassza ki az

adoegyenlegének lekérdezésére. A Ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az

szolgaltatas igénybevételéhez drlap elektronikus bekiildése

elektronikus azonositas sziitkséges! elektronikus azonositast kovetden
lehetséges!

ADOEGYENLEG LEKERDEZES ADOBEVALLAS UGYINDIiTAS

I. Ugyinditss:

A meniipont elinditasaval nyilik lehetésége az elektronikus trlapok kitoltésére. Az alkalmazas
segitségével kivalaszthatja a megfeleld {irlapot, amelyet bekiildhet az ASP Kozpontba. A
Kozpont tovabbitja a Polgarmesteri Hivatal hivatali kapujara, amely érkezteti a benyujtott
trlapot és iktatas utan eljut a megfeleld ligyintéz6hoz.

Az iigyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,,iForm” tipusu trlap benyujtasat jelenti, ami
az adozoi adatokkal elotoltésre keriil. A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek) szamara
2018. januar 1-jét6l kotelezd az elektronikus ligyintézés, azonban a maganszemélyek a
bekiildés esetén tobb lehetdség koziil is valaszthatnak:

- online drlapkitoltéssel ¢€s kinyomtatds utdn postai, vagy személyes bekiildéssel
(bejelentkezés nélkiil is elérheto a szolgaltatas),

- online Urlapkitoltéssel és bekiildéssel (bejelentkezést igényel),

- e-Papir szolgaltatas segitségével (https://epapir.gov.hu/), azon tigyekre, amelyekhez nem all
rendelkezésre a konkrét ligyhoz tartozo strukturalt lirlap.

Az Ugyinditds meniiponton beliil ki kell valasztania az eljaras modjat.
Az eljarasmod kivalasztasa utan adja meg a sziikséges adatokat:

- ,,Sajat nevemben” valasztasa esetén: nincs sziikség tovabbi adatmegadasra
- ,,Cég nevében” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és adoszamot
- ,,Egyéni vallalkozd nevében” valasztasa esetén: adja meg az egyéni vallalkozo nevét és az
adoszamot
,»Sajat nevemben egyéni vallalkozoként” vélasztasa esetén: adja meg az adoszdmot
- ,,Mas természetes személy nevében” valasztasa esetén adja meg:
o az érintett természetes személy azonositd adatait: viselt nevet, sziiletési nevet, anyja
sziiletési nevét, sziiletési helyet, sziiletési 1ddt, vagy
o az okmanytipus: utlevél, vezetdi engedély, személyazonositd igazolvany
okmanyszamat.


https://epapir.gov.hu/

- Hivatali kapu tarhellyel rendelkez6 intézmény nevében: adja meg a hivatali kapu rovid
nevet.

Felhivjuk figyelmét, hogy az iigyinditas menii hasznélata és az online bekiildés nem az Ado
szakrendszerben rogzitett meghatalmazashoz/képviselethez kotodik. ,,Cég nevében” torténo
trlap-benyujtasra kizardélag abban az esetben van lehetésége, amennyiben megbizottként
vagy ligyintézéként szerepel a Cégkapu regisztraciés nyilvantartasban. Ennek hidnyaban
az online kitoltott tirlapot lementheti adat XML-ként, vagy PDF-ként, de az tlirlap bekiildésére
nincs lehetdsége.

Eljaras modot kovetéen az Agazaton beliil pedig valassza ki az ,,Adoiigyek” lehetdséget, majd
az Onnek megfelel {igytipust.

ELJARAS MODJA -- Minden lgytipus --
Cég nevében altalanos adonyomtatvanyok I
CEGNEV CO2 kibocsatasi kiilonbdzeti dij
épitményadd
gépjarmiiado
idegenforgalmi ado
URLAP KERESO jovedéki add (maganfozott parlat)
jovedelemadd (termdéfald bérbeadas)
talajterhelési dij
AGAZAT telekadd
Adolgy E helyi ipar(izési ado E

URLAP KERESES

Az URLAP KERESES gombra kattintva jelenik meg az On altal kivalasztott tirlapok listaja. A
tdjékoztatd végén mellékletben részletesen informélodhat, hogy az egyes tigytipusokhoz
milyen nyomtatvanyok tartoznak.

Urlapok listaja (9)

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS, IDEIGLENES JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG

# ONLINE KITOLTES i KITOLTESIUTMUTATO [ URLAP ELONEZET

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG, 2013 EVRE

# ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO  [@ URLAP ELONEZET

Az ONLINE KITOLTES lehetdséget véalasztva megkezdheti az tirlap adatainak kitoltését, és
az URLAP ELONEZET funkcioval pedig lehetdsége van PDF formatumban megtekinteni az
adott nyomtatvanyt.



A képerny® felsd részén talalhatd eszkdztaron beliil az aldbbi funkciok segitik Ont a bevallas
helyes kitoltésében és bekiildésében.

£ El6z6 fejezet Fejezetek w > Kovetkezd fejezet
1. Fejezetvalaszté ikonok
Az trlapok tetszdleges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képernyon mindig egyetlen
fejezet latszik, amik kozott a fejezetvalasztd segitségével lehet navigdlni. A fejezetek
mentiszer attekintése a lefelé nyil segitségével hivhatd eld és ezzel az egyes fejezetek
attekintésén tul tetszéleges fejezetre lehet valtani.

i= Ellendrzések listdja
2. Ellendrzések listaja

Az trlapon talalhato ellendrzési szabalyok listaszeri megjelenitését teszi lehetové.

W Ellendrzések futtatasa
3. Ellenorzések futtatasa

Az ikonra Kattintva a teljes trlaphoz tartozé valamennyi aktiv ellendrzés egy menetben
lefuttatasra keriil. Az egyes Urlapok tartalmaznak beépitett ellendrzéseket is, illetve van
lehetdség ellendrzési lista megjelenitésére is. Hibatlan {irlap esetén egy iizenetben visszajelzést
kap, hibas tlrlap esetén az ellendrzés eredményeként talalt hibakat hibalistdban gytjti dssze.

A rendszer 3 féle médon kezeli a kiilonb6z6 tipusa hibakat:

- Kotelezoen javitand6 hibak, amelyek rendezése nélkiil az Urlap nem bekiildhetd.

Ezeket a sorszéam elétt K jeloléssel latja el a program.
- Figyelmeztetések, amelyek javitasa nem kotelezd, de ajanlott. Kérjiik minden esetben

tekintse at ezeket! Ilyen esetben a sorszam elétt egy ‘@ keriil elhelyezésre.
- Indokolhaté hibak esetén lehetéség van a javitasra, vagy amennyiben ragaszkodik az
On altal megadott értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen

hibak 3 jelzést kapnak, és elérhetévé valik egy ,INDOKLAS MEGADASA”
nyomédgomb, amivel az indoklés rogzitésére alkalmas feliilet megjelenik.

A hibalistan szerepl6 hibak alapjan a hiba forrasmez6jéhez navigalhat, ahol a javitas sziikséges.
A (hibalista) ablakban a hiba mellett megjelend ,,Ugrés a hibdhoz” gombra kattintva a rendszer
a hiba forrasmezdjéhez, a hibat tartalmazé trlap-fejezetre és mezdre navigédl az drlapon.
Tovabbi segitségként az érintett beviteli mezd rovid idére megjeldlésre (piros hattérrel
kitoltésre) kertil. Kérjiik, a hibailizeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az
ellendrzes jellegétdl fliggden, hogy két vagy tobb mezd kozotti eltérést ellendriz az tirlap, és
lehet, hogy On a masik mez6n szeretne javitani!

.. &k Letdltések v
4, Letoltés

A Letoltés ikonra kattintva lehetdsége van az Urlap PDF, illetve XML formatumban torténd
mentésére is. Az utdbbi funkcidja, hogy a bevallas sikertelen bekiildése, vagy a kitoltés egyéb
okbdl torténd megszakitdsa esetén a lementett XML alloményt az Adat XML feltoltése
funkcidval vissza lehet tdlteni, és folytatni tudja a kitoltést.



X Adat XML feltdltése
5. Adat XML feltoltése

A kordabban XML formatumban lementett Grlap feltoltésére szolgaldé meniipont, amellyel
folytathato a kitoltés és/vagy a bekiildés folyamata.

. . & Urlap mentése
6. Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az tirlap aktualis dllapotat és késébb innen folytathatja, amennyiben
a tarolashoz hozzajarul. A rendszer elmenti az trlap aktualis allapotat és legfeljebb 7 napig
tarolja azt. A mentéskor a rendszer jelszot kér Ontdl, amelyet a bevalldss megnyitasakor
ismételten meg kell majd adnia.

. ... <l Aziirlap bekiildése
7. Urlap bekiildése

A bekiildés gombra kattintva véglegesithet6 az {irlap. A bekiildési folyamat soran megtorténik
az adatok ellendrzése, a csatolmanyok virusellendrzése. Hiba esetén megfeleld tajékoztatast
kap a javitas lehetdségérdl, de altalaban a gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje. Az
trlap bekiildése gombra kattintas utan nyilik lehetdsége csatolmanyok hozzdadésara.

Az tirlap bekiildés sikerességérdl a bekiildé visszaigazolast kap bekiildés utan az Urlapkitoltd
alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladasi igazolast az értesitési tarhelyén
(https://tarhely.gov.hu/). Tovabba a bekiildést kovetden a bekiild tarhelyére megérkezik a
bekiildott tirlap elektronikusan aldirt masolata zip formatumban.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Feltoltott fajl neve Rendszer altal hitelesitett

18 csatolmany.pdf ’ Térlés M Hitelesités

‘ FeltSltés ]
\

BEKULDES

Torzsadatok
8. Torzsadatok LTl

Az trlapkitolto lehetOséget biztosit célszertien kialakitott tirlapok esetén arra, hogy a hivatalos
igyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addéazonosito jel, sziiletési hely
¢s 1d6, stb.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a
megfeleld rovatokba. Az iFORM 4 féle torzsadat bejegyzés lehetdséget biztosit, amelyek a
kovetkezOk: 1. maganszemély; 2. egyéni vallalkozo; 3. cég; 4. addtandcsado.

1. Adoegyenleg lekérdezés

Az E-Onkormdanyzat portal lehetdséget biztosit ra, hogy a sajat, illetve az On 4ltal képviselt
személy ado egyenlegét barmikor, ligyintézdi kozremiikodés nélkiil lekérdezhesse.

Az adészamla kivonat letdltésekor lehetdsége van valasztani az egyszerisitett és a részletes
folydszamlakivonat kdzott. Az eldbbi mar az On altal is ismert egyenlegértesitdhdz hasonld
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modon, adénemenként Gsszesitve jeleniti meg a befizetéseit és az eldirasait, mig az utdbbi
tételesen tartalmazza az elobb felsorolt adatokat.

EGYENLEG TiPUSA
Egyszerii E|

LEKERDEZO ADOAZONOSITO JELE

[£] KEPVISELT ADOEGYENLEGET KERDEZEM LE

Képviselt személy adatainak lekérdezésére csak az Onkorményzat Addcsoportja részére
benyujtott érvényes ¢és feldolgozott meghatalmazas esetén van lehet0sége. Meghatalmazas
benyujtasara  kérjik  hasznilja a ,MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI
ADOUGYEKBEN” megnevezésii tirlapot, amelyet az 4ltalanos adonyomtatvanyok iigytipuson
beliil talalhat meg.

MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN

# ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO URLAP ELONEZET

Az Urlap elektronikus bekiildésére akkor van lehetdség, ha azt a cégnyilvantartasban szerepld
képviseleti joggal rendelkezd személy kiildi be a cégkapun keresztiil. Egyéb esetben a kitoltott,
a meghatalmazo6 ¢s meghatalmazott altal is alairt nyomtatvanyt e-papiron, postai uton vagy
személyesen lehet eljuttatni az addcsoportnak.

I11. Addbevallasi informacidok

A meniipont kivalasztasaval lekérdezheti a sajat vagy az On 4ltal képviselt vallalkozas az
onkormanyzat altal feldolgozott adobevallasait. Ehhez az ADOBEVALLASOK LISTAZASA
gombra kell kattintania, majd a listdban megjelent adotargyak mellett taldlhato
MEGTEKINTES gombot kell kivélasztania. Ezt kovetéen PDF formatumban megtekinthetévé
valnak a rogzitett bevallas adatai.

LEKERDEZO ADOAZONOSITO JELE

O] KEPVISELT NEVEBEN JAROK EL

ADOBEVALLASOK LISTAZASA

087 | HELYI IPARUZESI ADO
Bevallas ad6 éve: 2015, Feldolgozas jogcime: Eves bevallas, Id8szak: 2015.01.01 - 2015.12.31

MEGTEKINTES

1V. Mentett tirlapok

Az Urlap mentése funkcioval lehetdsége van a folyamatban 1év§ tirlapot jelszé megadasaval
online elmenteni. A Mentett tirlapok meniipont segitségével a MEGNYIT gombra kattintva a
rendszer betolti az tirlapot, amelynek kitoltése folytathato, illetve a kész trlap bekiildhetd. A
mentett Girlapok kizarolag 7 napig érhetdk el. Ezt kdvetden torlésre kertilnek.



Az E-ONKORMANYZAT PORTALON keresztiil benyiijthaté tirlapok listaja

Ugytipus

Urlaptipus kédja

Urlaptipus neve

Helyi ipariizési adé

ASP-ADO-087-2019

Helyi ipartizési ad6 bevallas, allando jellegii
ipartizési tevékenység, 2019. évre

ASP-ADO-087-2018

Helyi ipariizési ado bevallas, allando jellegii
ipartizési tevékenység, 2018. évre

ASP-ADO-087-2017

Helyi ipariizési ado bevallas, allando jellegii
ipartizési tevékenység, 2017. évre

ASP-ADO-087-2016

Helyi ipariizési ado bevallas, allando jellegii
ipartizési tevékenység, 2016. évre

ASP-ADO-087-2015

Helyi ipariizési ado bevallas, allando jellegii
ipartizési tevékenység, 2015. évre

ASP-ADO-087-2014

Helyi ipartizési ad6 bevallas, allando jellegii
ipartizési tevékenység, 2014, évre

ASP-ADO-057-2015

Helyi ipartizési ado bevallas, ideiglenes jellegii
ipartizési tevékenység

ASP-ADO-037-2015

Helyi ipariizési adoeloleg-kiegészités bevallas

Epitményadé
ASP-ADO-031-2015 I,A(%atb,ejelen:[es, az épilet, épiiletrész utani
épitményadorol
ASP-ADO-031RH- Adatbejelentés a  reklamhordoz6é  utani
2017 épitményadorol
Telekado
ASP-ADO-032-2015 Adatbejelentés a telekadorol
Idegenforgalmi ado
ASP-ADO-035-2015 Adobevallas az idegenforgalmi adorol
Adoébevallas  az  idegenforgalmi  adordl

ASP-ADO-035-2019

(2019.01.01-t31)

Talajterhelési dij

ASP-ADO-041-2015

Talajterhelési dij bevallas

Gépjarmiiado

ASP-ADO-070-2015

Adatbejelentés a gépjarmiiadorol

Jovedéki ado
(maganfézott parlat)

ASP-ADO-042B-2015

Bejelentés desztillaloberendezés
tulajdonjoganak megszerzésérol

ASP-ADO-042E-2015

Bevallas eléallitott maganfézott parlat utan




Jovedelem ado

(termofold bérbeadas)

ASP-ADO-050-2016

Term6fold bérbeadasabol szarmazéd jovedelem
adojahoz kapcsolodo bevallas

Kommunalis ado

ASP-ADO-033-2015

Adatbejelentés a maganszemélyek kommunalis
adojarol

Altalanos
adonyomtatvanyok

ASP-ADO-AEB-2017

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem

ASP-ADO-ERK-2017

Automatikus részletfizetési kérelem

ASP-ADO-BEJ-2015

Bejelentkezés, valtozas-bejelentés

ASP-ADO-BEHA-
2018

Bevallas elérehozott helyi adorol

ASP-ADO-AFK-2017

Kérelem adofelfliggesztésre

ASP-ADO-AAI-2017

Kérelem adodigazolas adohatosagi bizonyitvany
kiadasara

ASP-ADO-MHT-2017

Meghatalmazas 6nkormanyzati adoiigyben

ASP-ADO-MGKR-
2017

Megkeresés koztartozas behajtisara

ASP-ADO-MK-2017

Méltanyossagi kérelem

ASP-ADO-087N-2015

Nyilatkozat az adomentesség igénybevételérdl

ASP-ADO-TUL-2017

Tulfizetés atvezetési és visszatéritési kérelem

Amennyiben az On altal intézendd iigyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az
e-Papir szolgaltatason keresztiil terjesztheti be (https://epapir.gov.hu/). Az E-onkormanyzat
portal hasznalataval kapcsolatos részletesebb utmutato a
https://ugyintezes.nodmezovasarhely.hu/images/ugyintezes/ado/tajekoztato.pdf linken érhetd
el. Amennyiben a portal hasznalataval, vagy az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatban
barminemii kérdése vagy észrevétele meriil fel, az addcsoport munkatarsai allnak szives
rendelkezésére a lenti elérhetdségeken:

Ugyfélfogadas helye: Polgarmesteri Hivatal, Hodmez&vasarhely, Kossuth tér 1. Fsz. 13/A
Ugyfélfogadas idépontja: Hétf6:  8.00-20.00;  Kedd-Péntek: 8.00-14.00
Telefonszam: 62/530-108; 62/530-156; 62/530-110; E-mail: ado@hodmezovasarhely.hu

Hodmezovasarhely, 2019. junius 235.

Tisztelettel:

Dr. Varga Ildiko6 4 / M

jegyz0 megbizasabol:
Kurucz Roland
csoportvezetd
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